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PROCESSO DE SELECAO PARA ESTAGIARIOS REMUNERADOS 01/2020
O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ELOI MENDES/MG, por meio de sua
Diretora Naiara Ozelani Pereira, no uso das suas fungées legais, e considerando a necessidade da

Autarquia no que concerne a contratacao temporaria de estagiarios, para auxilio na elaboracdo do

Sistema de Recadastramento Imobiliario Multifinalitario Georreferenciado de El6i Mendes-MG,
informa a esta respeitavel Universidade o interesse em formalizar convénio de estagio, conforme

disposicdes a seguir:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A presente sele¢do tem o objetivo de proporcionaracomplementacdo de ensino e
aprendizagem aos estudantes, constituindo-se em instrumento de iniciacio ao trabalho de
aperfeicoamento técnico-profissional, cientifico e de relacionamento humano.

1.2. O processo seletivo destina-se apenas a discentes regularmente matriculados e
frequentesem cursos de graduacdo, nas areas de Engenharia Civil ou Arquitetura e Urbanismo,
ofertados por instituicdes de ensino superior devidamente reconhecidas pelo Ministério da
Educacdo/MEC e que possuam Acordo de Cooperacgdo celebrado com o CIEE — Centro de Integragio

Empresa-Escola.

Local de Requisitos
) Numero Carga horaria
Area de Atuacdo Realizagao do
de Vagas semanal
Estagio
Auxiliar a pesquisae e Cursando a partir
implantacdo do Sistema do 49 periodo
10, sendo:
de Recadastramento
SAAEde EI6i 1 cota racial 30 (trinta)
Imobilidrio e Conhecimentos
Mendes-MG 1 pessoacom horas
Multifinalitario em AUTOCAD,
deficiéncia
Georreferenciado de EIGi Pacote Office e
Mendes-MG. Excel

2. DOS REQUISITOS NECESSARIOS PARA A ADMISSAO NO ESTAGIO
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2.1. O estagio serd concedido aos estudantes que preencherem os requisitos
estabelecidos aseguir:

2.1.1. Estar matriculado e frequente nos cursos de graduacdo nas areas de Engenharia
Civil ou Arquiteturae Urbanismo; cursando a partir do 42 Periodo.

2.1.2. Ter conhecimentos intermediariosem AUTOCAD, Pacote Office e Excel.

2.1.3. Ter disponibilidade de 30 (trinta) horas semanais; divididas em 6 (seis) horas
didrias.

2.1.4. Ndo participar de outros programas académicos remunerados, exceto bolsa

permanéncia.

23. DA DURACAO DO ESTAGIO:

3.1. O contrato de estagio terd duracdo de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado, a
critério do SAAE, porigual periodo, até o limite de 24 (vinte e quatro) meses, ndo ultrapassando a
data de formatura do discente.

3.2. 0 Servigco Autdbnomo de Agua e Esgoto de El6i Mendes-MG concederd ao estagiario
aprovado por este edital, mensalmente, uma bolsa no valor de RS 740,00 (setecentos e quarenta

reais), para 30 (trinta) horas semanais e contratard seguro contra acidentes pessoais.

4. DAS INSCRICOES:

4.1. O periodode inscri¢do serade 20/12/2020 a 20/01/2021.

4.2. O candidato deverafazersuainscrigdo, pessoalmente, nasede do SAAE, situada na
Rua Cel. Joaquim Brasiliano Pereira, n2275, centro, na cidade de El6i Mendes — MG, ou envia-la para
o endereco de e-mail:diretoriaem@saaeeloimendes.com.br, com o assunto "Processo de Selecdo

para Estagidrios", anexando em arquivos os seguintes documentos, na ordem descrita abaixo:

| - Formulario de Inscri¢do devidamente preenchido, conforme o Anexol;

Il = Curriculum Vitae, com documentos comprobatdrios, conforme Anexolll;

11l - Comprovante de matricula atual;

IV - Carta de Intengdo/Motivagio, assinada pelo candidato, de no maximo uma
pagina, justificando o interesse emrealizar o estagio e suas expectativas.

4.3. Paraenvio eletrénico, os documentos acima mencionados deveraoser digitalizados

emformato PDF-A, OCR, resolucdo minima de 300 dpi.
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4.4. O SAAE ndo se responsabilizara porinscricdo ndo recebida por motivos de falhade
ordem técnica de computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de
comunicacdo, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

4.6. E de responsabilidade exclusiva do candidato, sob as penalidades da lei, a
veracidade das informacg&es fornecidas na inscricdo, podendo o SAAE excluir do Processo Seletivo
aquele que preenché-lacom dados incorretos ou incompletos, bem como se constatado, a qualquer
tempo, que asinformacdes sdo inveridicas, resguardado o contraditério e a ampla defesa.

4.7. Nao serdo aceitos pedidos de inscricdo forado prazo.

5. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

5.1. O processo seletivo serd conduzido por uma comissdao examinadora designada pelo
SAAE, constituida de no minimo 3 (trés) servidores.

5.2. Sera publicada no sitio eletrénico do SAAE, a relacdo dos nomes designados para
compor a comissao examinadora, no prazo minimo de 2 (dois) dias Uteis, anterior a realizacdo do
processo seletivo.

5.3. Acritério do SAAE, o processo de sele¢do ocorrerd por meio:

e Analise Curricular - 50 Pontos;
e Avaliagdo da Carta de Inten¢do/Motivacio - 25 Pontos;

e Entrevista Pessoal— 25 Pontos

5.3.1. Serd atribuido a selecdo um valor total de zero a 100 (cem) pontos.

5.4. A organizacdo da entrevista serd definida por ordem alfabética, observando a letra
inicial do primeiro nome dos candidatos com inscri¢cdes deferidas, a qual ocorrerd em data, horario
e local estabelecidos pela Autarquia.

5.5. O candidato que ndao comparecera entrevista ou que comparecerem data e hora
diversas do agendamento serd automaticamente desclassificado do processo.

5.6. Os candidatos inscritos serdo classificados em ordem decrescente de pontuagdo
obtida, por meio dos critérios estabelecidos pela prépria unidade.

5.7. Ocorrendo empate no total de pontos, o desempate beneficiard, sucessivamente,
o candidato que:

| - obtiver maior pontuacdo da analise curricular;

Il - obtiver maior nota na pontuac¢do da entrevista;
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II1— obtiver maior nota na pontuacao da Carta de Intencao;

IV - tiver maior idade.

6. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS
6.1. O resultado preliminar objeto desta seleg¢do serd publicado no sitio eletrénico do

SAAE.

7. DA CONTRATACAO E DO DESLIGAMENTO
8.1. O candidato classificado dentro das vagas ofertadas, serd convocado através de
Portaria e envio de e-mail, cujo remetente serd o endereco eletrénico
diretoriaem@saaeeloimendes.com.br.
8.2. O candidato que ndo se apresentar para assumira vaga no prazo determinado serd
desclassificado.
8.3. O estudante serd desligado do estagio nas seguintes hipdteses:
| - automaticamente, ao término do estagio;
Il - a pedido;
Il - decorridaaterca parte dotempo previsto paraaduragdo do estagio, se comprovada
a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no 6rgao, na entidade ou na instituicdo de ensino;
IV - a qualquertempo, nointeresse da Administracdo, inclusive por contingenciamento
orcamentario;
V - emdecorréncia do descumprimento de qualquer obriga¢do assumida no Termo de
Compromisso de Estégio;
VI - pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;
VII - pela interrupc¢do do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario;
VIII - porconduta incompativel com a exigida pela Autarquia.

8.4. A rescisdo do contrato de estagio ndao gera qualquer direito indenizatério ao
estagidrio, exceto no caso do estagidrio que receber bolsa-estdgio e ndo houver usufruidodo recesso
remunerado, proporcional ouintegral, durante a vigéncia do contrato celebrado, que fardjus ao seu
recebimento em pecunia.

8.5. O estagiario contratado deverd assinar Termo de Compromisso de Estagio e Termo

de Sigilo de Dados, disponibilizado no ato da apresentacdo dos documentos necessdrios a
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contratagao, comprometendo-se a nao divulgar sem autorizagao, quaisquer dados a que tenha

acesso através da relacdo contratual ou execucdo das atividades pertinentes ao estagio.

9. DO TERMINO DO ESTAGIO

9.1. O término do estagio ocorrera:

9.1.1 Automaticamente, findo o prazo estabelecido notermo de compromisso;

9.1.2 Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por cinco dias, consecutivos
ou ndo, no periodo de um més, ou poroito dias durante o periodo de seis meses de estagio;

9.1.3 Pela interrupg¢do ou conclusdo do curso e pela transferéncia do estudante para
outra instituicdo de ensino;

9.1.4 Pordesligamento voluntario, mediante requerimento do estagiario, porescrito, a
serentregue naEscola de Contas;

9.1.5. Em caso de descumprimento, por parte do estagiario, das disposicdes constantes
Termo de Compromisso;

9.1.6. Salvo no caso previsto no item 9.1.1, devera ser firmado Termo de Rescisdo de

Estagio.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O acompanhamento das publica¢Ges, dos avisos e comunicados referentes a este
processo de selecdo é de inteira responsabilidade do candidato.

9.2. Arealizagdo do estdgio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquernatureza.

9.3. A classificagdo neste Processo Seletivo ndo assegura a qualquer candidato(a) o
direito ao estdgio, mas apenas a expectativa de direito, cuja concretizacdo fica condicionada a
observancia das disposicées legais pertinentes, bem como a necessidade da Autarquia.

9.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Setor de Estagio e Empregabilidade do

GRUPOUNIS e o SAAE.

Eléi Mendes, 14de dezembro de 2020.

Naiara Ozelani Pereira

Diretora
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ANEXO | - FORMULARIO DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS DO CANDIDATO

PAGINAN®: _

SERVIDOR:__

Nome:
Data de nascimento: RG: Orgdo expedidor:
CPF: Sexo:( )feminino( ) masculino

Estado civil: ( ) solteiro( )casado

Pessoacomdeficiéncia: ( ) sim ( ) ndo.Se sim, qual?

Autodeclaracdo referente ao Decreton.29.427, de 28 de junhod 2018: candidato preto ou pardo:

( )sim( )nao

Endereco: Complemento:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
E-mail: Telefone:
Celular:

DADOS ESCOLARES (obrigatério anexar comprovacdo: declaracdo ou comprovante de matricula)

Instituicao:

Endereco: Cidade: UF:
Curso:

Semestre matriculado: ___Periododasaulas:( ) matutino( ) vespertino( ) noturno
( )EaD

CURSOS EXTRACURRICULARES (anexarcomprovacao - cépia do(s) certificado(s) ou declaracdes de

participacdo em cursos de extensdo, participagdes em encontros ou seminarios, etc.)

Curso

conclusdo

Instituicao Més/ano de Carga Hordria
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INFORMATICA (obrigatério anexar comprovacgdo — cépia de certificado, diploma ou declaracdo de

conclusdo de curso de informatica, incluindo os requisitos obrigatérios AUTOCAD, PACOTE OFFICE -

Word, Excel, Powerpoint.

Curso

Instituicdo Duragao

EXPERIENCIAS (anexar comprovag3o: carteira de trabalho ou declaracio de tempo de trabalho, de

estagio ou servico voluntario da empresaouinstituicdo)

trabalho voluntario)

Tipo (estagio, atividade profissional ou Empresa ou instituigdo | Data de entrada Data de saida
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ANEXO Il - INSTRUGOES PARA O CURRICULUM VITAE

1. O curriculum vitae deve conteras principais informacdes:

a. nome completo; b. formagdo: escolaridade, semestre em curso, cursos complementares,
conhecimentos em informatica, participacdo em programas, projetos, eventos e outras atividades
académicas; c. experiéncia em estagio, se houver: descrever experiéncias obtidas, informando o
periodo da experiéncia, instituicdo/empresa na qual ocorreu a experiéncia, atividades desenvolvidas
no estagio; d. experiéncia profissional, se houver: descrever experiéncias obtidas, informando a
funcdo exercida, periodo daexperiéncia, instituicdo/empresa na qual a experiéncia foidesenvolvida,

atividades desenvolvidas nafuncdo; e e. outrasinformacgdes que forem relevantes.



