
Guia Passo a Passo
Como preencher o TCE

Sistema Workalove
Empregabilidade 



Passo 1: 
Acesse a plataforma com seu e-mail de aluno ou pelo link: 
https://workability.worka.love/#/login/unis/matriculados 

https://workability.worka.love/#/login/unis/matriculados


Passo 2: 
Login: RA (número de matrícula)
Senha: Data de nascimento invertida (ano/mês/dia)



Nome do Aluno

Página inicial



Passo 3: 
Clique em Gestão de Estágio e Cadastrar Novo Estágio



Passo 4: 
Selecione a modalidade do seu estágio.



Passo 5: 
Agente integrador: Empresa intermediária, como CIEE, NUBE, AGIEL etc.
A empresa: Empresa que contrata direto com o(a) estagiário(a).



Passo 6: 
Digitar o nome ou CNPJ da empresa.
Caso não esteja cadastrada, deverá clicar em Cadastrar nova empresa e preencher os dados que 
solicitados.



Passo 7: 
Na mesma tela, role para baixo e preencha os campos.



Passo 8: 
Na mesma tela, role para baixo e preencha os campos.



Passo 9: 
Selecione o Professor Orientador através da seta lateral apontada.



Passo 10: 
Preencher os campos que se pede.
OBS: Deixar o campo da Disciplina sem preencher.



Passo 11: 
Selecione os Dias de Trabalho através da seta lateral apontada.



Passo 12: 
Após selecionar os dias de trabalho, informar o horário de trabalho.



Passo 13: 
Clique em Gerar TCE automaticamente.
Caso já tenha o TCE preenchido em PDF, clicar em Fazer upload do TCE.



Passo 14: 
Após a geração do TCE, cline em Adicionar ao Estágio



Passo 15: 
Com o TCE adicionado, clique em Enviar Estágio para que ele seja enviado para análise.



Após o envio para análise e aprovação pelo 
orientador e o Núcleo de Empregabilidade, o aluno 

receberá e-mail com o link de acesso para 
assinatura do TCE. 

ATENÇÃO



Passo 16: 
Como imprimir o TCE.



NÚCLEO DE 
EMPREGABILIDADE

Dúvidas: estagio@unis.du.br
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