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Guia Passo a Passo
Como preencher o TCE

Sistema Workalove
Empregabilidade




Passo 1:

Acesse a plataforma com seu e-mail de aluno ou pelo link:
https://workability.worka.love/#/login/unis/matriculados
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https://workability.worka.love/#/login/unis/matriculados

Passo 2:
Login: RA (numero de matricula)
Senha: Data de nascimento invertida (ano/més/dia)
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Seja bem-vindo!
Faca login em sua conta.
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Passo 3:
Clique em Gestao de Estagio e Cadastrar Novo Estagio
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Passo 4:
Selecione a modalidade do seu estagio.

Para comecar, qual tipo de estagio vocé gostaria de
cadastrar ?
Selecione o tipo de estagio para continuar com o cadastro.
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Obrigatério Nao obrigatdrio

0 estagio obrigatorio 0 estagio nao
supervisionado é obrigatorio € opcional
exigido para a e deve ser
concluséo do curso. remunerado.




Passo 5:
Agente integrador: Empresa intermediaria, como CIEE, NUBE, AGIEL etc.
A empresa: Empresa que contrata direto com o(a) estagiario(a).

Quem cuida do seu contrato de estagio?
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A empresa

Agente integrador

Tenho o auxilio de
uma empresa O processo de
especializada e o documentacao iniciou
documento de estagio com a empresa onde
ja esta pronto para vou estagiar.
upload.

Saiba mais sobre o agente integrador




Passo 6:
Digitar o nome ou CNPJ da empresa.
Caso nao esteja cadastrada, devera clicar em Cadastrar nova empresa e preencher os dados que

solicitados.

Dados de Registro do Estagio

Dados da empresa
Selecione a empresa na gual vocé realizara o estagio.

Busque pelo nome, CNPJ ou CPF aqui

Digite pelo menos 3 letras

Cadastrar nova empresa




Passo 7:
Na mesma tela, role para baixo e preencha os campos.

Dados de Registro do Estagio

Local de estagio

SELECIONE

Cadastrar novo local de estagio

Responsavel legal da empresa
Informe quem € a pessoa responsavel legal da empresa.

Nome do responsavel*

Digite aqui...

‘ Cadastrar novo responséavel




Passo 8:
Na mesma tela, role para baixo e preencha os campos.

Dados de Registro do Estagio

o 2

Informe quem e a pessoa responsavel legal da empresa.

Nome do responsavel*

Digite aqui...

Cadastrar novo responsavel

Supervisor de estagio
Informe quem & o supervisor de estagio.

Nome completo

Digite aqui...

‘ Cadastrar novo supervisor




Passo 9:
Selecione o Professor Orientador através da seta lateral apontada.

Dados de Registro do Estagio

Dados Académicos
Selecione os dados do curso e do professor orientador para registro desse estagio.

Curso*
Psicologia
Professor orientador*

Selecione

Mota: Essas informacgdes sdo enviadas pela sua instituicdo de ensino. Se houver alguma divergéncia
nos dados apresentados, procure a sua instituicdo de ensino para atualizacdo e comregdes.

Dados pessoais
Preencha as informacdes necessarias.

CEP* Rua/Avenida*




Passo 10:
Preencher os campos que se pede.
OBS: Deixar o campo da Disciplina sem preencher.

Dados de Registro do Estagio

! ©

Dados do Estagio
Preencha as informacgoes necessarias sobre o estagio.

Disciplina

Selecione

Data de inicio do estagio* Data de término do estagio*

DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA

Carga horaria diaria* Carga horaria semanal*

Carga horaria total do estagio*




Passo 11:
Selecione os Dias de Trabalho através da seta lateral apontada.

Dados de Registro do Estagio

1 2 o

Dados Pessoais (10/10 preenchidos) v

Dados do Estagio (0/2 preenchidos) ~

Dias de Trabalho*

bﬂemune

Segunda
Terca
Quarta
Quinta
Sexta

Sabado




Passo 12:
ApOs selecionar os dias de trabalho, informar o horario de trabalho.

Dados de Registro do Estagio
1 2 © 4

Horario de trabalho

Término do

. .. .
Entrada Inicio do intervalo intervalo

Saida*

SEG

SEX




Passo 13:
Clique em Gerar TCE automaticamente.
Caso ja tenha o TCE preenchido em PDF, clicar em Fazer upload do TCE.

Dados de Registro do Estagio

1 2

Documentacao
Adicione aqui o termo de compromisso do seu estagio.
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Passo 14:
Apos a geracao do TCE, cline em Adicionar ao Estagio

Gerar termo de compromisso

Weja pbaiin O bEmnD o o PR S0 Gerado b A Ml

ALTE

Wi o oo ciawine o B TS O SR parT R e e e o AS0Tin, BECEEe

I ﬂls Lwpariamaniz de 5 G g
E ré primyabebikad s
g o dasamenin
TERMO BE SOMPROMISES DE ESTAGK CURRICULAR
Fel) prearnis inunamenic paiculan, B pariss. §osspE nodmesries. ds coimem sride, celsbrsm se § mls Termn de m

Comprenies S Eslaye ook olvigainn, o nGo, dis akios do CENTRO LAGFERSITARA 00 3 DF AiWdS -

LS, FAC LA N OF TRES POMTAS - FATEFS, FACULDADE DE 54 0 LOMEREM0 - FAL E FACLLDANE OE POCS0
BlLETRRE - FFS

I COHCEDERTE:

Forin Soriel - Tests Ergrsas
| Fhoara Fankrda Test Empresa
Farre: da fSthidads. sdmeeracic da seriom

| ERE] | mcrgicEstadial Taonia

E rog s Caampbis |
CEF Harm .
| Ciiada Vaignha g

T Fmal |
| FeprenEnieTis Legal LEpo Supsrssor s e '
- ESTRAGIARIG e
| Peearrs Pharicula
| = [ea g | D 41 Mimorato
| Eradereg
| e HT™ [ CEF
| Clular | E-mall

funn e




Passo 15:
Com o TCE adicionado, clique em Enviar Estagio para que ele seja enviado para analise.

Dados de Registro do Estégio

1

Documentagao




/!\ ATENGCAO

Apos o envio para analise e aprovacao pelo
orientador e o Nucleo de Empregabilidade, o aluno
recebera e-mail com o link de acesso para
assinatura do TCE.




Passo 16:
Como imprimir o TCE.

Historico Documentos _ 3

Documentagdo

. Relatério Final de Estagio ®© Visualizar arquivo

[ POF | a : - -
Inclusdo do documento 251_ ¥ Baixar arquivo

): Termo de Compromisso
EEE Prazo de assinatura: 20/10/2025 a 30/10/2025




NUCLEO DE
EMPREGABILIDADE

Duvidas: estagio@unis.du.br
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