
Tutorial - Estágio Obrigatório - Termo de Compromisso - GEAD

No seu Painel Acadêmico (painelacademico.unis.edu.br), acesse o Portal
Acadêmico. No canto esquerdo, clique em “Secretaria” > “Requerimentos”:

Procure por “Estágio Obrigatório - Termo de Compromisso - GEAD”:



Selecione o módulo atual em “Detalhes do Requerimento”. Em “Estágio Solicitado”,
selecione o estágio do termo de compromisso que será enviado:

Clique em adicionar anexo no canto superior direito:



Em “Descrição” insira: Termo de Compromisso do Estágio XXX (coloque o nome
do estágio). Clique em “Enviar Arquivo”.

Selecione em seu computador o arquivo, em PDF, assinado por você e pela
direção da escola:



Clique em “Adicionar ao Requerimento”.

Verifique se o arquivo foi anexado com sucesso na parte superior direita.



Ao final da mesma página descreva a sua solicitação, conforme exemplo
abaixo. Após inserir as informações, clique em “solicitar”.

Confirme a abertura do requerimento.

Verifique o andamento do seu requerimento em “Requerimentos” >
“Solicitados”



Para acompanhar os detalhes do andamento do requerimento, clique em
“Exibir detalhes”.

Atente-se para “status” e “discussão” do seu requerimento.



Logo que seu termo de compromisso for aprovado por seu coordenador e
pelo setor de estágio do Unis, desça a barra de rolagem, e clique na última
opção de Download. Faça o envio do termo de compromisso assinado por
todas as partes no ambiente virtual da disciplina de estágio correspondente.


