
Orientações de como preencher a minuta de convênio 

O convênio é um documento firmado entre o Unis e a pessoa jurídica (unidade concedente) que irá conceder o estágio. 

É firmado apenas uma única vez, por prazo indeterminado, abrangendo todos os cursos do Grupo Unis.  

 

ATENÇÃO! A minuta de convênio deverá ser preenchida somente quando não constar o nome da empresa na relação de 

termos de compromisso.  

 

O preenchimento da minuta de convênio é simples, sendo necessário preencher somente a primeira e última folha, no 

entanto, requer atenção, pois todos os campos em cinza deverão ser preenchidos no computador (digitados). 

 

Primeiro passo: Deverá ser preenchida a razão social da empresa onde o aluno irá fazer o estágio, conforme segue o 

exemplo abaixo.  

 
Segundo passo: Preencher a tabela onde irá conter todos os dados do local onde o estágio será realizado. Todos estes 

dados serão passados pelo proprietário ou responsável do local onde o estágio, conforme segue exemplo abaixo.  

 
 

Terceiro passo: Colocar a data no convênio. Está data é referente à assinatura do convênio. 

 

 
 

Quarto passo: Preenchimento da razão social da empresa, e do nome do proprietário ou da pessoa responsável, será o 

mesmos dados que foram digitados no cabeçalho do convênio.  

 

 
 

IMPORTANTE: A minuta de convênio deverá ser impressa em 2 vias, assinada pelo responsável legal do local 

do estágio e encaminhado ao Setor de Estágio. Ao enviar o convênio de estágio, o mesmo deverá estar com o 

xerox do contrato social, procuração ou ata de posse.    

 

Caso o aluno queira enviar os documentos via Correio, o endereço do Setor de Estágio é:  

Avenida Coronel José Alves, 256 - Vila Pinto, Varginha/MG - CEP: 37010-540 - A/C SETOR DE ESTÁGIO 


